Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 184/2024
Wojta Gminy Wielgomtyny
z dnia 31 grudnia 2024 r.

Ogolne zasady prowadzenia ksiag
rachunkowych

w Urzedzie Gminy w Wielgomlynach

- Wielgomtyny 2024 -



Wprowadzenie

Zasady prowadzenia rachunkowosci podporzadkowane sg nastepujacym:

a)

g)

zasadom rachunkowosci:
zasadzie rzetelnego 1 wiernego obrazu
zasadzie cigglosci,
zasadzie memoriatu
zasadzie ostroznosci
zasadzie istotnos$ci.
zasadom gospodarki finansowe;j:
zasadzie jawnosci 1 przejrzystosci,
zasadzie klasyfikacji wydatkbw 1 dochodow wedlug dzialéw, rozdzialow
1 paragrafow
zasadzie, ze:
* dochody begda ujmowane w terminie ich zaplaty, niezaleznie od rocznego
budzetu, ktérego dotycza;
*  bedg uymowane rowniez wszystkie etapy rozliczeh poprzedzajace ptatnos$c
dochodow 1 wydatkow, a w zakresie wydatkow 1 kosztow - takze zaangazowanie
srodkow;
* odsetki od nieterminowych ptatnosci beda naliczane 1 ewidencjonowane nie
pozniej niz na koniec kazdego kwartatu;
* przeszacowanie wartosci aktywow 1 pasywow dewizowych wedlug biezacych
kursow walutowych bedzie dokonywane nie p6zniej niz na koniec kwartatu;
zasadzie sprawozdawczosci,
zasadzie przyjetej formy organizacyjno — prawne;j,
zasadzie planowania,
zasadzie, ze wydatki ponoszone przez jednostki sektora finanséw publicznych musza
by¢ dokonywane w oparciu o zasade celowosci, oszczedno$ci, efektywnosci oraz
w przypadku dostaw, ustug 1 robot budowlanych i o Prawo zamdwien publicznych,
zasadzie  kontrolowania  procesow  dotyczacych  operacji  gospodarczych

i finansowych.



W sprawach nieuregulowanych przepisami oraz w niniejszym Zarzadzeniu przyjmuje si¢
Krajowe Standardy Rachunkowos$ci, a w przypadku ich braku Miedzynarodowe Standardy

Rachunkowosci.



§1.
Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych
. Ksiggi rachunkowe jednostki samorzadu terytorialnego — Gminy Wielgomlyny oraz
jednostki budzetowej — Urzedu Gminy w Wielgomlynach prowadzone sa w ich
siedzibie w Wielgomtynach przy ul. Rynek 1.

§ 2.

OKkreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych

. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy

od 1 stycznia do 31 grudnia.

. W Urzedzie Gminy w Wielgomtynach sporzadza si¢ deklaracje ZUS, deklaracje

do Urzedu Skarbowego oraz sprawozdania: budzetowe na podstawie przepiséw

Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie

sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2024r. poz. 454 z pdzn. zm.) i finansowe na

podstawie Rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z 17

grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych

w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2023r. poz. 652).

. W jednostce budzetowej sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ na dzien zamknigcia

ksigg rachunkowych, to jest na dzien 31 grudnia.

. W jednostce budzetowe;j:

— Dbilans jednostki budzetowej sporzadza si¢ wedtug wzoru zawartego w zalaczniku
nr 5 do Rozporzadzenia (Dz. U. 2020 poz. 342.),

— rachunek zyskéw 1 strat jednostki budzetowej (wariant porownawczy) sporzadza
si¢ wedlug wzoru zawartego w zataczniku nr 10 do Rozporzadzenia (Dz. U. 2020
poz. 342.),

— zestawienie zmian w funduszu jednostki budzetowej sporzadza si¢ wedtug wzoru
zawartego w zalaczniku nr 11 do Rozporzadzenia (Dz. U. 2020 poz. 342.),

— informacj¢ dodatkowg sporzadza si¢ wedtug wzoru zawartego w zataczniku Nr 12
do Rozporzadzenia (Dz. U. 2020 poz. 342.).

Powyzsze sprawozdania jednostki budzetowej sporzadza si¢ do dnia 31 marca roku

nastepujacego po roku obrotowym. Sprawozdanie podpisuje Kierownik jednostki

(Wjt) 1 Skarbnik.

. W jednostce samorzadu terytorialnego:

— bilans z wykonania budzetu sporzadza si¢ wedtug wzoru zawartego w zalaczniku
nr 7 do Rozporzadzenia (Dz. U. 2020 poz. 342.),

— laczny bilans jednostek budzetowych sporzadza si¢ wedlug wzoru zawartego
w zataczniku nr 5 do Rozporzadzenia (Dz. U. 2020 poz. 342.),

— skonsolidowany bilans gminy sporzadza si¢ wedlug wzoru zawartego
w zataczniku nr 9 do Rozporzadzenia (Dz. U. 2020 poz. 342.),

— laczny rachunek zyskéw i strat jednostek budzetowych sporzadza sie wedtug
wzoru zawartego w zatgczniku nr 10 do Rozporzadzenia (Dz. U. 2020 poz. 342.),



— laczne zestawienie zmian w funduszu jednostek budzetowych sporzadza si¢
wedlug wzoru zawartego w zataczniku nr 11 do Rozporzadzenia (Dz. U. 2020 poz.
342)),

— laczng informacj¢ dodatkowa sporzadza si¢ wedlug wzoru zawartego w zataczniku
Nr 12 do Rozporzadzenia (Dz. U. 2020 poz. 342.).

. Sporzadzajac taczne sprawozdanie finansowe nalezy dokona¢ odpowiednich wytaczen

wzajemnych rozliczen pomiedzy jednostkami. Wylaczenia wzajemnych rozliczen

dotycza w szczegolnosci:

— wzajemnych nalezno$ci 1 zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym
charakterze,

— wzajemnych przychodéw 1 kosztéw migdzy jednostkami objetymi lacznym
rachunkiem zyskéw 1 strat, ustalonych na podstawie obrotéw konta
pozabilansowego 976 ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami”,

— korekty zwiekszen 1 zmniejszen w zestawieniu zmian w funduszu jednostki
spowodowanych przekazywaniem aktywow trwalych migdzy jednostkami
objetymi facznym sprawozdaniem.

Wylaczen dokonuje si¢ na podstawie informacji przekazanych przez jednostki

budzetowe w formie informacji uzupetniajacej do jednostkowych sprawozdan

finansowych.

. Sprawozdania sporzadza si¢ w ztotych i groszach, a podpisuje je Kierownik jednostki

(Wojt) oraz Skarbnik gminy. Laczne sprawozdania finansowe jednostki samorzadu

terytorialnego oraz bilans z wykonania budzetu Wojt przekazuje Regionalnej Izbie

Obrachunkowej do dnia 30 kwietnia roku nastgpujacego po roku obrotowym.

Skonsolidowany bilans gminy przekazywany jest do dnia 30 czerwca roku

nastepujacego po roku obrotowym.

§3.

Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

. Ksiggi rachunkowe Urzedu Gminy w Wielgomtynach 1 Budzetu Gminy

Wielgomtyny prowadzone sg w wersji komputerowej w jezyku polskim.

. Ostateczne zamkniecie 1 otwarcie ksigg rachunkowych jednostki nastepuje do dnia 30

kwietnia roku nast¢pnego.

. Ksiggi rachunkowe prowadzone sg w odrebnych rejestrach:

— Organ gminy — zawierajacy ewidencje ksiegowa budzetu gminy, ktéra prowadzona
jest wedtug klasyfikacji budzetowej dla dochodéw z tytutu subwencji, dotacji
1 udzialow w podatku dochodowym od 0séb prawnych i fizycznych,

— Jednostka UG (wydatki) — stuzacy ewidencji wszystkich wydatkéw biezacych
Urzedu Gminy, wydatkow inwestycyjnych Gminy, =zdarzen zwigzanych
z dzialalnosciag socjalng jednostki oraz ewidencj¢ zdarzen zwigzanych z kosztem
srodkow depozytowych jednostki,



— Jednostka UG (dochody) — zawierajacy ewidencj¢ ksiegowa prowadzong wedlug

klasyfikacji budzetowej dla dochodow z tytutu:

1) dochodéw wiasnych, podatkéw i optat,

2) optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
3) ustugi dostawy wody i odbioru §ciekow,

dla ktérych prowadzone sa odrebne konta bankowe.

. Ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw i sald, ktoére

tworza:

— dziennik, ktory zawiera chronologiczne uj¢cie zdarzen, jakie nastgpity w okresie
sprawozdawczym

— ksiega glowna, ktora zawiera obroty na kontach — ewidencja syntetyczna

— Kksiegi pomocnicze — ewidencja analityczna, prowadzona w celu uszczegotowienia
zapisow w ksiedze, a takze dla potrzeb sprawozdawczosci

— zestawienia obrotow i sald kont i klasyfikacji.

. Dziennik prowadzony jest w nastepujacy sposob:

— zdarzenia jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym ujmowane sa w nim
chronologicznie,

— zapisy s3 kolejno numerowane w okresie roku / miesigca, co pozwala na ich
jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi 1 zatwierdzonymi dowodami
ksiggowymi,

— sumy zapiséw (obroty) liczone sg w sposob ciagty,

— jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald.

. Ksigga glowna (bilansowe konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spetniajacy

zasade podwdjnego zapisu, zasade systematycznego 1 chronologicznego rejestrowania

zdarzen gospodarczych zgodnie z zasadg memoriatlowag oraz zasad¢ powigzania
dokonywanych w ksigdze zapiséw z zapisami w dzienniku.

. Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegoOtawiajace dla

wybranych kont ksiegi gtownej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa

zgodnie z zasada zapisu powtarzanego (ksiegowanie jest dokonywane po tej samej
stronie 1 w tej samej kwocie, co na koncie syntetycznym, dla ktérego prowadzona jest
analityka).

. Do prowadzenia ewidencji analitycznej do kont ksiggi gldwnej jednostki przyjmuje si¢

nastepujace zasady:

— ewidencje¢ analityczng $srodkow pienieznych, naleznosci, zobowigzan, przychodéw
1 kosztow oraz funduszy prowadzi si¢ na kontach analitycznych przewidzianych
w wykazie kont syntetycznych i1 analitycznych jednostki,

— ewidencja analityczna warto$ci niematerialnych 1 prawnych (konto 020) oraz
dokonywanych od nich odpiséw umorzeniowych uwzglednia podzial na warto$ci
niematerialne i prawne o warto$ci poczatkowej wyzszej od kwoty 10.000,00 zt
(odpisy umorzeniowe dokonywane za okresy roczne przy zastosowaniu stawki
30%) oraz ponizej tej kwoty (srodki te moga by¢ umarzane jednorazowo poprzez
odpisanie w koszty w miesigcu wydania ich do uzytkowania),



— ewidencj¢ analityczng, iloSciowo-wartos§ciowg prowadzi si¢ dla rzeczowych
aktywoéw trwatych (konto 011), tj. srodkéw trwatych o wartosci poczatkowej
powyzej kwoty 10.000,00 zi. Ewidencj¢ prowadzi si¢ z podziatem na grupy,
w programie komputerowym ,,Srodki trwale”, zgodnie z klasyfikacja $rodkéw
trwatych okreslong w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 03 pazdziernika
2016r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) (Dz. U. z 2016r. poz.
1864). Odpisow umorzeniowych dokonuje si¢ za okresy roczne zgodnie
z wykazem rocznych stawek amortyzacyjnych zawartych w ustawie o podatku
dochodowym od oséb prawnych na koniec roku kalendarzowego. Ponadto
ewidencj¢ $srodkow trwalych prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy rozliczenie
0sOb materialnie odpowiedzialnych za poszczego6lne srodki trwate,

— ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ dla pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu
— wyposazenie (konto 013), o wartosci jednostkowej przekraczajacej 5% wartosci
srodkow trwatych okre§lonych odrgbnymi przepisami do kwoty 10.000,00 zi
podlegaja ewidencji szczegotowej ilosciowo — warto§ciowej, amortyzowane s3
jednorazowo w chwili zaptaty i odpisywane jednorazowo w koszty w miesigcu
wydania do uzytkowania. Ewidencj¢ prowadzi si¢ w programie komputerowym
,.Srodki trwate”,

— ewidencj¢ analityczng inwestycji (Srodkéw trwatych w budowie) prowadzi si¢ na
kontach analitycznych, okreslonych w wykazie kont syntetycznych i analitycznych
jednostki,

— ewidencji analitycznej ilo§ciowo-wartosciowe] rzeczowych aktywdw obrotowych
nie prowadzi si¢. Zakupione materialty do biezacej dziatalnosci jednostki m.in.
materiaty biurowe, srodki czystosci, czesci do napraw biezacych, czesci zamienne
do komputeréw, opat 1 inne materiaty odpisuje si¢ w petnej wysokosci w koszty
zuzycia. Ponadto nie podlegaja one inwentaryzacji,

— ewidencj¢ analityczng rozrachunkéw z pracownikami, a szczeg6lnosci jako
imienng ewidencje wynagrodzen pracownikow (karty wynagrodzen) zapewniajaca
uzyskanie informacji z catego okresu zatrudnienia.

. Konta pozabilansowe petnig funkcje wylacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia

na nich rejestrowane nie powoduja zmian w sktadnikach aktywoéw 1 pasywow.

Na kontach pozabilansowych mozna dokonywac¢ zapisow jednostronnych, ktore nie

podlegaja uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.

Na kontach pozabilansowych ujmowane s3: obce S$rodki trwate przejSciowo

uzytkowane, plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz dochodéw budzetowych,

zaangazowanie Srodkéw na wydatki budzetowe roku biezgcego oraz na wydatki
budzetowe przysztych lat i wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami.
§ 4.
Zaangazowanie srodkow na wydatki budzetowe

. W miesigcu styczniu roku budzetowego ewidencjonuje si¢ warto$¢ wynagrodzen

wynikajacych z zawartych umoéw z pracownikami. Zaangazowanie dotyczace

ubezpieczenia spotecznego bedacego kosztami zaktadu pracy 1 Funduszu Pracy

7



ewidencjonuje si¢ w sposob zgodny z ewidencja wynagrodzen. Dodatkowe
wynagrodzenie roczne ewidencjonuje si¢ pod datg 31 grudnia, jako zaangazowanie lat
przysztych.

. W przypadku uméw zawartych bez wskazania konkretnej kwoty, tj. dostawa energii
elektrycznej, o $wiadczenie ushug telekomunikacyjnych itp. zaangazowanie
ewidencjonuje si¢ sukcesywnie na podstawie otrzymywanych faktur.

. Wydatki dotyczace dostaw 1 ustug nieobjgte wczesniej zawartymi umowami -
zaangazowanie ewidencjonuje si¢ na podstawie otrzymywanych faktur i rachunkéw.

. Koszty podrdzy stuzbowych oraz ryczatty na uzywanie pojazdu prywatnego do celow
stuzbowych - zaangazowanie ewidencjonuje w dniu wyptaty.

. Odpis na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych — zaangazowanie ewidencjonuje
si¢ w dniu przekazania sktadki na rachunek ZFSS.

. W przypadku dostawy robot, towaré6w i uslug objetych wcze$niej zawartymi
umowami ze wskazaniem kwoty - zaangazowanie ewidencjonuje si¢ w dniu zawarcia
umowy.

. W celu terminowego ewidencjonowania zaangazowania wydatkow zobowigzuje si¢
kierownikow referatow oraz samodzielne stanowiska pracy do niezwlocznego
przekazywania w/w dokumentow.

§ 5.

. Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi glownej zawiera:

— symbole 1 nazwy kont,

— salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
1 narastajagco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

— sum¢ sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za okres
sprawozdawczy 1 narastajagco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu
sprawozdawczego.

. Korygowanie zapisow po zamknigciu okresu sprawozdawczego nastgpuje

na podstawie dowodu wewnetrznego PK - polecenie ksiggowania.

§ 6.

Dokumentowanie zapisow w ksiegach rachunkowych

. Podstawa zapisu w ksiggach rachunkowych jest dokument (dowdd ksiegowy)
stwierdzajacy fakt dokonania operacji gospodarczej zgodnie z jej rzeczywistym
przebiegiem, zwany ,,dowodem zrédtowym”.

. Dowody ksiggowe stanowigce podstawe zapisow ksiggowych powinny by¢
sporzadzone w sposob staranny i czytelny. Dane zawarte w dowodach ksiggowych nie
moga by¢ wymazywane, przerabiane. Btgdy w dowodach mozna poprawia¢ wytacznie
przez skre$lenie niewlasciwie napisanego tekstu lub liczby pierwotnie napisane]
1 wpisanie tekstu lub liczby wlasciwej. Poprawa btedow powinna by¢ zaparafowana
przez osobe dokonujaca poprawy.



10.

11.

Zasady tej nie stosuje si¢ do dowodoéw zewnetrznych i wewnetrznych uprzednio
przestanych kontrahentowi. Dowody te moga by¢ poprawiane wylacznie poprzez
wystawienie i przestanie kontrahentowi dowodu korygujacego.

Dowody ksiggowe wewnetrzne i zewnetrzne musza spetnia¢ wymogi okreslone w art.
21 ustawy o rachunkowosci. Przewiduje si¢ stosowanie uproszczen polegajacych na
zbiorczym ksiggowaniu operacji gospodarczych jednorodnych przeprowadzonych
w jednym dniu na podstawie zestawienia zbiorczego, m.in. faktur otrzymywanych
z Zakladu Energetycznego W dowodzie zbiorczym muszg by¢ pojedynczo
wymienione dowody zrodtowe (art. 20 ust. 3 pkt 1 ustawy o rachunkowosci).

W przypadku uzasadnionego braku mozliwo$ci uzyskania zewnetrznych dowodow
zroédtowych, Kierownik jednostki moze zezwoli¢ na udokumentowanie operacji
gospodarczej za pomocg dowodow zastepczych (o$wiadczen). Dowod zastepczy
powinien zawiera¢ rodzaj sktadnikow majatku, ilos¢, cene, wartos¢ 1 date zakupu oraz
cel dokonania wydatku obcigzajacego jednostke.

Dowody ksiegowe przed ich zaewidencjonowaniem podlegaja sprawdzeniu pod
wzgledem merytorycznym 1 formalno-rachunkowym przez osoby do tego
upowaznione oraz podlegaja zatwierdzeniu do zaplaty i1 zaksiegowania.

Sprawdzenie dowodu pod wzgledem merytorycznym polega na ustaleniu
prawidtowosci 1 celowosci dokonanej operacji gospodarczej przez Kierownika
jednostki lub osobe przez niego upowazniong do dysponowania $rodkami
budzetowymi.

Sprawdzenie dowodu pod wzglgdem formalno-rachunkowym przez pracownika
ksiggowosci polega na ustaleniu czy dowdd zostal wystawiony poprawnie i czy
spelnia wymogi okre§lone w art. 21 ustawy o rachunkowo$ci oraz czy nie zawiera
btedow rachunkowych.

Fakt dokonania kontroli merytorycznej i formalno-rachunkowej dowodu ksiggowego
nalezy potwierdzi¢ pieczatkag imienng 1 skréconym podpisem (parafg) osoby
dokonujacej kontroli.

Pracownik referatu finansowego stawia pieczg¢¢ imienng i sktada podpis potwierdzajac
formalno-rachunkowg rzetelno$¢ 1 prawidlowos¢ dokumentéw natomiast Skarbnik
stawia pieczg¢ imienng 1 sktada podpis o$wiadczajac, ze zobowigzania wynikajace
z operacji mieszczg si¢ w planie finansowym jednostki.

Zatwierdzenia dowodu ksiegowego do zaptaty dokonuje Kierownik jednostki (Wojt)
lub osoba przez niego upowazniona.

Na przetomie roku, w ksiegach rachunkowych jednostki pod datg 31 grudnia ujmuje
si¢ faktury dotyczace roku poprzedniego i obcigzajace jego koszty otrzymane do dnia
15 stycznia roku nast¢pnego, bez wzgledu na wynik finansowy jednostki i termin
platnosci, natomiast na przetomie poszczeg6lnych okreséw sprawozdawczych ujmuje
si¢ faktury dotyczace miesigca poprzedniego 1 obcigzajace jego koszty otrzymane
do dnia 5-go (wlacznie) nastepnego miesigca. Po tym terminie dokumenty ujmowane
sg w ewidencji ksiggowej w miesigcu, w ktorym wptynety do Urzedu Gminy.
Przewiduje si¢ stosowanie dowodu zastgpczego w udokumentowaniu operacji
gospodarczych tj.:



12.

13.

14.

15.

16.

— potwierdzenia optaty skarbowej — dla potrzeb jednostki

— optat sgdowych i notarialnych

— akty notarialne.

Dowdd zastgpczy powinien posiadac:

— date dokonania operacji gospodarczej

— miejsce 1 date wystawienia dokumentu

— przedmiot, cen¢ 1 warto$¢ wystawienia dowodu

— nazwisko, imi¢ i podpis osoby uczestniczacej bezposrednio w transakcji.
Do ujecia w ksiggach rachunkowych nizej wymienionych operacji gospodarczych
stosuje si¢ dowody ksiggowe w postaci ,,polecenia ksiggowania’:

— rozliczenie kosztow wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen,

odpisy amortyzacyjne i umorzeniowe srodkow trwalych i1 warto$ci niematerialnych

1 prawnych,

— przeksiggowania dokonywane na podstawie odrebnych przepisow na koniec
okresOw sprawozdawczych,

— korekty btednych zapisoéw ksiegowych,

— innych operacji, w uzasadnionych przypadkach.

Dowody ksiegowe kazdego miesigca, po ich ujeciu w ksiegach rachunkowych

podlegaja odtozeniu do odpowiednio oznaczonych segregatorow, wedlug kolejnosci

numeracji za poszczegdlne okresy sprawozdawcze. Dokumentacje opisujaca zasady

(polityke) rachunkowosci, dowody ksiegowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz

sprawozdania budzetowe, finansowe 1 statystyczne przechowuje si¢ przez okres

okreslony w art. 74 ustawy o rachunkowosci, tj. przez okres nie krotszy od 5 lat od

uplywu jej waznosci.

Ewidencja dochodow z tytutu podatkow 1 optat oraz dochodéow pozostalych

prowadzona jest w jednostce wedlug podziatek klasytikacji budzetowe;.

W jednostce dochody z tytutu subwencji 1 dotacji ewidencjonowane sg w okresach

miesiecznych na podstawie polecenia ksiggowania, ktore sporzadzane jest na

podstawie sprawozdan Rb-27S z organu.

§7.

Ustalenia dodatkowe

. Operacji gromadzenia dochodow dokonuje si¢ na rachunku dochodow budzetu,

realizacji wydatkéw dokonuje si¢ na rachunku wydatkéw budzetu, w tym rowniez
wyplaty gotowkowe dokonywane przez bank na podstawie zawartej umowy.
Rachunek biezacy jednostki budzetowej prowadzi bank obstlugujacy budzet,
wyloniony w trybie ustawy Prawo zaméwien publicznych. Szczegdlowa ewidencje
dochodéw 1 wydatkéw odzwierciedlaja zapisy na koncie 130, ktérego uzgodnione
obroty z ksiega gldéwna w Urzedzie Gminy przenosi si¢ na fundusz jednostki.

W Urzedzie Gminy w Wielgomtynach funkcjonuje kasa przyjmujaca wptlaty
gotowkowe 1 odprowadzajaca przyjeta gotowke na odpowiedni rachunek dochodow

Urzedu Gminy oraz wplaty bezgotdéwkowe przy uzyciu kart ptatniczych. Szczegdtowe
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zasady prowadzenia gospodarki kasowej w Urzgdzie Gminy w Wielgomtynach

okresla ,Instrukcja w sprawie gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy

w Wielgomtynach”.

. Faktury zakupu, ktére wplynely do Urzedu Gminy w Wielgomtynach po terminie

ptatnosci sg regulowane w ciggu 7 dni od daty wptywu.

. Refundacje z Powiatowego Urzedu Pracy odnos$nie zatrudnionych bezrobotnych

w danym roku budzetowym ewidencjonowane sg3 w dochodach Urzedu Gminy jako

wpltywy z r6znych dochodow.

. Zasady rozliczania kosztow:

— koszty rozméw telefonicznych realizowanych ze wspdlnie uzytkowanych
telefonow w budynku Urzedu Gminy rozliczane sa na podstawie not
obcigzeniowych wystawianych dla Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej —
w wysokosci 15% wartosci faktury,

— koszty energii elektrycznej w II budynku Urzedu Gminy rozliczane sa
na podstawie not obcigzeniowych wystawianych dla Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w wysokosci 80% wartosci faktury,

— koszty ogrzewania II budynku Urzedu Gminy rozlicza si¢ na podstawie not
obcigzeniowych wystawianych dla Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej
w wysokosci 80% wartos$ci faktury,

— koszty energii elektrycznej pomieszczenia Archiwum rozlicza si¢ na podstawie
not obcigzeniowych wystawianych dla Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w wysokosci 15% wysokosci faktur.

. Uzyskane przez jednostk¢ budzetowa w/w wplywy, ktore wplynety jako zwroty

dokonanych wydatkow w tym samym roku budzetowym, ewidencjonowane sa jako

zmniejszenie tych wydatkow.

. Uzyskane przez jednostk¢ budzetowa wpltywy z tytulu zwrotu za energie zuzyta

w pomieszczeniach OSP ewidencjonuje si¢ jako zmniejszenie tych wydatkow.

. W referacie ksiggowos$ci podatkowej prowadzi si¢ ewidencj¢ podatkéw 1 oplat, dla

kazdego podatnika osobno z podzialem na poszczegdlne rodzaje podatkow i opfat,

dokonuje si¢ rozliczenia sottysow 1 inkasentow z pobranych podatkow 1 oplat
skarbowych. Operacje zwigzane z przypisem, odpisem 1 wptatg ujmuje si¢ na kontach
analitycznych konta 221 — naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych w wysokosci
naleznego podatku 1 optaty. Naleznosci z tytutu dochodéw wedtug rodzajow podatkow

1 zmiany w ich stanie w korespondencji z przychodami finansowymi z tytutu

dochodow — konto 720 ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych Urzedu Gminy.

. Wyodrebnienie ewidencji ksiggowe] na potrzeby realizowanych projektéw nastepuje

w ramach funkcjonujacego w Urzedzie systemu ksiggowego.

. Dla prawidlowego rozliczenia $rodkdw unijnych operacje gospodarcze w zakresie

dochodéw budzetowych z tytutu wplywu dotacji pochodzacych z budzetu srodkéw

europejskich 1 §rodkow pochodzenia zagranicznego ujmowane sg w ksiggach budzetu
gminy (Organu) z odpowiednig czwartg cyfrg w paragrafach klasyfikacji budzetowe;j
oraz poprzez wprowadzenie dodatkowych kont syntetycznych.
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10. Dla prawidlowego rozliczenia $rodkoéw unijnych prowadzona jest wyodrebniona

1.

ewidencja wydatkow ze $rodkow budzetu $rodkéw europejskich 1 $rodkow
pochodzenia zagranicznego dla danego Projektu, ktéra polega na wprowadzeniu
dodatkowych kont syntetycznych lub rozbudowaniu istniejagcych kont poprzez
wprowadzenie drugiej lub trzeciej cyfry (np. 011-x, 201-x, 080-x-y, 401-x-y itp.) oraz
stosowanie w paragrafach klasyfikacji budzetowej odpowiedniej czwartej cyfry ,,7”
1,97, ktora wskazuje zrodto finansowania. Ewidencja ta umozliwia identyfikacje
wszystkich operacji gospodarczych realizowanych w ramach projektu.

Wydatki ujmuje si¢ w rozbiciu na: $rodki unijne, srodki z budzetu krajowego i srodki
wlasne z odpowiednig czwarta cyfra w paragrafach klasyfikacji budzetowej
na odpowiednim koncie syntetycznym wprowadzonym dla danego Projektu.
Ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest w sposdb umozliwiajacy identyfikacje
zadania, zgodnie z klasyfikacja budzetowa okreslong w Rozporzadzeniu Ministra
Finanséw w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkdéw, przychodow
1 rozchodoéw oraz $rodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych. Rachunkowos$¢
w jednostce budzetowej (UG) obejmuje koszty, wydatki a takze rozrachunki migdzy
kontrahentami.

§ 8.

Obowiazujace metody wyceny aktywow i pasywow

. Poszczegolne skladniki aktywdéw 1 pasywoOw wycenia si¢ stosujac rzeczywiscie

poniesione na ich nabycie (wytworzenie) ceny (koszty).

Aktywa 1 pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposob

nastepujacy:

1) srodki trwale oraz wartoSci niematerialne i prawne - wedlug cen nabycia lub
kosztow wytworzenia, lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny
srodkow trwatych), pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe,
a takze o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci,

2) Srodki trwale w budowie - w wysokosci ogoélu kosztdow pozostajacych
w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych
o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci,

3) inwestycje krotkoterminowe - wedlug ceny (wartosci) rynkowej albo wedtug
ceny nabycia lub ceny (wartosci) rynkowej, zaleznie od tego, ktéra z nich jest
nizsza, a krétkoterminowe inwestycje, dla ktoérych nie istnieje aktywny rynek
w inny sposob okreslonej wartosci godziwej,

4) rzeczowe skladniki aktywow obrotowych - wedlug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia nie wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy,

5) nalezno$ci i udzielone pozyczki - w kwocie wymaganej zapflaty,

6) zobowiazania - w kwocie wymagajacej zaplaty, przy czym zobowigzania
finansowe, ktorych uregulowanie zgodnie z umowg nastgpuje droga wydania
aktywow finansowych innych niz $rodki pieni¢zne lub wymiany na instrumenty
finansowe - wedtug wartosci godziwe;,

7) rezerwy - w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci,
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8) kapitaly (fundusze) wlasne oraz pozostale aktywa i pasywa - w wartosci
nominalne;j.

. Cena nabycia jest jedna z podstawowych kategorii wyceny sktadnikéw aktywow:

warto$ci niematerialnych i prawnych, $rodkow trwatych, inwestycji, sktadnikow

rzeczowych aktywow obrotowych. W sktad ceny nabycia wchodza :

— cena zakupu, tj. kwota nalezna sprzedajgcemu bez podlegajacemu odliczeniu
podatku od towarow i ustug oraz podatku akcyzowego; sktadnikiem ceny nabycia
jest jednak niepodlegajacy odliczeniu podatek od towarow i1 ustug oraz podatek
akcyzowy

— clo oraz inne optaty publicznoprawne w przypadku importu

— koszty bezposrednio zwigzane z zakupem i przystosowaniem sktadnika aktywow
do stanu zdatnego do uzywania lub wprowadzenia do obrotu (np. koszty
transportu, zatadunku, wytadunku, sktadowania lub wprowadzenia do obrotu itp.)

— korekta cen o rabaty, opusty oraz inne podobne zmniejszenia i odzyski

— inne elementy korygujace wartos¢ (np. faktury korygujace btedng ceng itp.)

. Koszt wytworzenia produktu obejmuje koszty pozostajace w bezposrednim zwigzku

z danym produktem oraz uzasadniong czg$¢ kosztow posrednio zwigzanych

z wytworzeniem tego produktu.

. Za cene (wartos¢) sprzedazy netto skladnika aktywéw przyjmuje si¢ mozliwa do

uzyskania na dzien bilansowy cen¢ jego sprzedazy, bez podatku od towaréw i ustug

1 podatku akcyzowego, pomniejszong o rabaty, opusty i inne podobne zmniejszenia

oraz koszty zwigzane z przystosowaniem skladnika aktywow do sprzedazy

1 dokonaniem tej sprzedazy, a powiekszong o nalezng dotacje przedmiotow3. Jezeli nie

jest mozliwe ustalenie ceny sprzedazy netto danego sktadnika aktywow, nalezy w inny

sposob okresli¢ jego warto$¢ godziwa na dzien bilansowy.

. Za warto$¢ godziwa przyjmuje si¢ kwotg, za jaka dany sktadnik aktywoé6w mogiby

zosta¢ wymieniony, a zobowigzanie uregulowane na warunkach transakcji rynkowej,

pomiedzy zainteresowanymi 1 dobrze poinformowanymi, niepowigzanymi ze sobg
stronami. Zgodnie z ustawg o rachunkowos$ci wartoscig godziwg moze by¢:

e naleznosci — warto$¢ biezagca wymagajacych zaplaty, wyznaczona przy
odpowiednich biezacych stopach procentowych, pomniejszona o odpisy
na naleznosci zagrozone 1 niesciggalne oraz ewentualne koszty windykacji

e zapasu materialow — aktualna cena nabycia

e srodkow trwalych — warto$¢ rynkowa lub ich warto$¢ niezaleznej wyceny;
w przypadku gdy nie jest mozliwe uzyskanie niezaleznej wyceny S$rodkow
trwatych — aktualna cena nabycia albo koszt wytworzenia, z uwzglednieniem
aktualnego stopnia zuzycia

e wartosci niematerialnych 1 prawnych — warto$§¢ oszacowana, wyznaczona
w oparciu o ceny rynkowe takich samych lub podobnych wartosci niematerialnych
1 prawnych

e zobowigzan — warto$¢ biezaca kwot wymagajacych zaptaty, wyznaczona przy
odpowiednich stopach procentowych.
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Trwala utrata wartosci wystepuje wtedy, gdy istnieje duze prawdopodobienstwo,
ze kontrolowany przez jednostke sktadnik aktywow w znaczacej czgsci lub w catosci
nie przyniesie przewidywanych korzysci ekonomicznych netto odpowiadajacych
przynajmniej jego warto$ci wynikajacej z ksigg rachunkowych na dzien wyceny
bilansowej. Przez przyszie korzysci ekonomiczne nalezy rozumieé prognozowane
wpltywy §rodkéw pienigznych potencjalnie zwigzane z danym skladnikiem aktywow,
pomniejszone o prognozowane wydatki $rodkow pienieznych warunkujace
wypracowanie przez ten skladnik prognozowanych wplywow srodkow pienigeznych.
Utrata wartosci dotyczy wszystkich sktadnikow aktywoéw, natomiast trwata utrata
warto$ci dotyczy aktywow trwatych.

§09.

WartoS$ci niematerialne i prawne
Wartos$ci niematerialne i prawne to nabyte przez jednostke prawa majatkowe nadajace
si¢ do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie uzytkowania
dhluzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki, w szczegdlnosci
autorskie prawa majatkowe, licencje (w tym na programy komputerowe), koncesje,
prawa do wynalazkéw, patentow, znakow towarowych oraz know-how.
Warto$ci niematerialne 1 prawne nabyte z wlasnych $rodkéw ewidencjonuje si¢
w cenie nabycia natomiast otrzymane nieodplatnie na podstawie protokotu
przekazania w wysoko$ci okre$lonej w tym protokole, za$§ otrzymane w drodze
darowizny w warto$ci wynikajacej z umowy darowizny.
Warto$ci niematerialne 1 prawne, ktorych warto$¢ poczatkowa przekracza kwote
10.000,00 zt umarza si¢ przy zastosowaniu stawki 30%.
Warto$ci niematerialne 1 prawne o warto$ci poczatkowe] rownej lub nizszej
od wartosci 10.000,00 zt albo ich nieodtaczne czesci, stanowigce pozostate wartosci
niematerialne i1 prawne, ktore zakupione zostaly ze $rodkéw na wydatki biezace
umarza si¢ jednorazowo spisujac catag warto$¢ w koszty w miesigcu przyjecia ich do
uzywania.
Warto$ci niematerialne 1 prawne wprowadza si¢ do ewidencji warto$ci
niematerialnych 1 prawnych najp6zniej w miesigcu przekazania ich do uzywania.

§ 10.
Rzeczowe aktywa trwale

Rzeczowe aktywa obrotowe obejmuja:

— $rodki trwale,

— pozostate §rodki trwate,

— inwestycje ($rodki trwate w budowie).
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§11.

Srodki trwale

. Srodki trwate to skladniki aktywow o przewidywanym okresie ekonomicznej

uzyteczno$ci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku, w tym otrzymane

w zarzad lub uzytkowanie 1 przeznaczone na potrzeby jednostki. Obejmujg

w szczegolnosci:

— grunty, w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu,

— budowle,

— budynki,

— lokale bedace odrgbng wlasnoscia,

— maszyny i urzadzenia,

— $rodki transportu i inne rzeczy,

— ulepszenia w obcych $rodkach trwatych.

. Do $rodkow trwalych jednostki nalezy zaliczy¢ takze obce §rodki trwate znajdujace sig

w jej uzytkowaniu na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystgpuje

ona jako ,,korzystajacy”.

. Srodki trwate wprowadza sie do ewidencji $rodkéw trwatych nie pdzniej niz 30 dni od

daty zakupu, podpisanych aktow notarialnych badZz odbioru koncowego robdt

budowlanych itp., jednak nie pdzniej niz na koniec miesigca, w ktérym §rodek trwaty
zostat oddany do uzytkowania.

. Srodki trwate obejmuja s$rodki trwate o wartoéci poczatkowej powyzej kwoty

10.000,00 zt. Wartos¢ wynika z przepisu § 6 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie

szczegblnych zasad rachunkowosci, w odniesieniu do przepisu art. 16d ustawy

o podatku dochodowym od 0séb prawnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 2805 z pdzn. zm.).

. Umarza si¢ je stopniowo (z wyjatkiem gruntéw) wedlug stawek amortyzacyjnych

ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

. Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego

po miesigcu przyjecia Srodka trwatego do uzywania. Natomiast amortyzacje konczy

si¢ z chwilg zréwnania warto$ci odpisOw amortyzacyjnych lub umorzeniowych

z warto$cig poczatkowa srodka trwatego, przeznaczenia go do likwidacji, sprzedazy

lub stwierdzenia jego niedoboru.

. W jednostce przyjeto liniowg metode amortyzacji dla wszystkich srodkow trwatych.

Ksiggowania odpisow amortyzacyjnych dokonuje si¢ jednorazowo za okres calego

roku pod datg 31 grudnia kazdego roku, odpowiednio do okresu uzywania srodkow.

. Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

1) w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia, na ktérg sklada si¢ cena zakupu
powigkszona o koszty zakupu w tym koszty transportu, zatadunku i przetadunku,
ubezpieczenia, sortowania, oplat notarialnych oraz koszty zwigzane
z przystosowaniem sktadnika majatku do uzywania. Przy nabyciu gruntow
przyjmuje si¢ warto$¢ ustalong przez pracownika na stanowisku do spraw
gospodarki gruntami 1 zamowien publicznych (akty notarialne zakupu, umowy
darowizny lub spadku, decyzje komunalizacji mienia),
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10.

11.

12.

13.

14.

2) w przypadku darowizny — wedlug wartosci okreslonej w umowie darowizny,
z uwzglednieniem stopnia dotychczasowego zuzycia,
3) w przypadku ujawnienia w drodze inwentaryzacji — wedlug warto$ci wynikajace;j
z posiadanych dokumentéw, a w przypadku ich braku wedtug wyceny eksperta,
4) w przypadku nieodptatnego otrzymania od innej jednostki — wedlug warto$ci
okreslonej w dokumencie o przekazaniu.
Na dzien bilansowy $rodki trwale wycenia si¢ wedlug wartosci netto
tj. z uwzglednieniem odpisow umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy. Nie
dotyczy to gruntow, ktore nie podlegaja umorzeniu.
Warto$¢ poczatkowa Srodkow trwatych zmniejszaja odpisy umorzeniowe, a odpisy
amortyzacyjne obcigzaja fundusz jednostki.
Warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych moze ulec zwigkszeniu w wyniku aktualizacji
wyceny, w przypadku gdy Minister Finanséw okresli w drodze rozporzadzenia tryb
1 terminy aktualizacji wyceny §rodkow trwatych.
Skutki aktualizacji wyceny §rodkoéw trwatych nalezy odnie$¢ na fundusz jednostki.
Jezeli $rodki trwale wulegna ulepszeniu w wyniku przebudowy, rozbudowy,
rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji, warto$¢ poczatkowa tych $rodkow
powieksza si¢ o sum¢ wydatkdw na ich ulepszenie, w tym takze o wydatki na nabycie
czedci sktadowych lub peryferyjnych, ktéorych jednostkowa cena nabycia nie
przekracza 10 000,00 zt.
Srodki trwale uwaza si¢ za ulepszone, gdy suma wydatkéw poniesionych na ich
przebudowe, rozbudowe, rekonstrukcje, adaptacje lub modernizacje powoduje wzrost
warto$ci uzytkowej w stosunku do warto$ci z dnia przyjecia $Srodka trwatego do
uzywania, mierzonej w szczegolnosci okresem uzywania, zdolnosciag wytworcza,
jakoscia produktow uzyskiwanych za pomoca ulepszonych $rodkow trwatych
1 kosztami ich eksploatacji.
Wartos¢ poczatkowa srodkoéw trwalych zmniejszaja odpisy amortyzacyjne lub
wartosci umorzeniowe odzwierciedlajace ich zuzycie fizyczne (zmniejszenie wartosci
na skutek wykorzystania $rodka trwatego) 1 zuzycie ekonomiczne (wynikajace
z uptywu czasu). Na dzien bilansowy warto$¢ bilansowa $rodkow trwalych (warto$§¢
netto) wynika z pomniejszenia warto$ci poczatkowej (warto$ci brutto) o odpisy
amortyzacyjne lub umorzeniowe w ujeciu narastajagcym od poczatku przyjecia do
uzytkowania tzw. umorzenie.

§ 12.

Pozostale Srodki trwale

. Pozostale s$rodki trwate finansowane sa ze s$rodkow biezacych 1 sa umarzane

jednorazowo przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia ich do uzywania.

Pozostate $rodki trwale w uzywaniu (wyposazenie) ewidencjonowane na koncie 013
o wartosci jednostkowej przekraczajacej 5% wartosci Srodkow trwatych okreslonych
odrebnymi przepisami do kwoty 10.000,00 zt podlegaja ewidencji szczegotowej
ilo§ciowo — warto$ciowej i amortyzowane sg jednorazowo w chwili zaptaty. Ustalona

granica moze ulec zmianie w przypadku zmiany w/w przepisow. W ksiedze
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inwentarzowej nanoszone sg w grupie 9 w podgrupach w kolejnosci od nr 1 wedlug
potrzeb.

. Ewidencja ilo$ciowo - wartosciowa obejmuje si¢ bez wzgledu na ich warto$¢ sktadniki
majatkowe zaliczone do pozostalych srodkéw trwatych w uzywaniu obejmujace
wyposazenie biur, m.in: meble biurowe.

. Pozostale srodki trwate w uzywaniu (wyposazenie) wycenia si¢ wedlug cez zakupu
brutto (facznie z podatkiem VAT).

. Ewidencj¢ ilosciowo — wartosciowg Srodkéw trwatych 1 pozostalych srodkow
trwatych w uzywaniu urzedu prowadzi pracownik na stanowisku do spraw obstlugi
kasy i podatku VAT komputerowo w programie SRODKI TRWALE opracowanego
przez firm¢ Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek s.j.
z siedzibg 05-120 Legionowo, ul. Marszatka Pitsudskiego 31/240.

§ 13.

Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Srodki trwale w budowie obejmuja koszty poniesione w okresie budowy, montazu,

przystosowania, ulepszenia i1 nabycia S$rodkéw trwatych oraz koszty nabycia

pozostatych s§rodkow trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow
wbudowane na state w ich konstrukcje zaliczone do dnia bilansowego lub do dnia
zakonczenia inwestycji, w tym rowniez:

— koszt obstugi zobowigzan (m.in. odsetki od kredytow, pozyczek) zaciagnigtych
w celu sfinansowania inwestycji 1 zwigzane z nimi rdznice kursowe, poniesionych
do dnia przyjecia srodka trwatego powstalego z inwestycji do uzytkowania,

— oplaty notarialne, sagdowe 1 inne zwigzane z inwestycja.

. Do kosztow wytworzenia nie zalicza si¢ kosztow ogloszen, przetargow 1 innych

zwigzanych z realizacja inwestycji, ktore poniesione zostaly przed udzieleniem

zamowien zwiazanych z jej realizacja.

. Do kosztéw inwestycji nalezy zaliczy¢ nastepujace koszty:

— dokumentacji projektowe;,

— nabycia gruntéw 1 innych sktadnikow majatku, zwigzanych z budowa,

— badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wtasciwosci geologicznych
terenu,

— przygotowania terenu pod budoweg, pomniejszone o przychody ze sprzedazy
zlikwidowanych na nim obiektow,

— optat z tytulu uzytkowania gruntow i terendw w okresie budowy,

— zalozenia stref ochronnych i zieleni,

— nadzoru autorskiego i1 inwestorskiego,

— ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,

— inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

17



§ 14.

Naleznosci dlugoterminowe

. Naleznosci dlugoterminowe obejmuja naleznosci, ktérych termin splaty przypada
w okresie dluzszym niz rok od dnia bilansowego. Wyceniane sa w kwocie
wymagajacej zaptaty, a wiec z naleznymi odsetkami, pomniejszonej o ewentualne
odpisy aktualizujace ich warto$¢ zgodnie z zachowaniem ostroznosci oraz wedtug art.
35b ust.1 ustawy o rachunkowosci.

§ 15.

Naleznosci krotkoterminowe

. Naleznosci krétkoterminowe obejmuja wszystkie naleznosci z tytulu dostaw i ustug,
bez wzgledu na termin zaplaty oraz wszystkie pozostate, ktore staja s3 wymagalne
w ciggu 12 miesiecy od dnia bilansowego. Wyceniane sg w warto$ci nominalne;j
tacznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy w wysoko$ci wymaganej zaptaty,
czyli lacznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny,
tj. w wysokos$ci netto, czyli po pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpisow
aktualizujacych dotyczacych nalezno$ci watpliwych.

. Naleznosci krotkoterminowe z tytutu dochodow budzetowych, ktoérych termin
ptatnosci przypada na biezacy rok budzetowy ujmowane sg na koncie 221 ,,Naleznosci
z tytutu dochodow budzetowych”.

. Pozostajace do splaty salda naleznosci i odsetek w kwocie nieprzekraczajacej
czterokrotno$ci  warto$ci  optaty dodatkowej pobieranej przez panstwowe
przedsigbiorstwo uzytecznosci publicznej Poczta Polska za polecenie przesytki
listowej podlegaja odpisaniu w pozostale koszty operacyjne Iub finansowe
na podstawie zestawienia potwierdzonego przez kierownika jednostki.

§ 16.
SrodKi pieniezne

Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci
nominalnej. Walutg obca wycenia si¢ wedtug kursu sredniego danej waluty ustalonego
przez Prezesa Narodowego Banku Polskiego na dzien bilansowy. W ciggu roku
operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaptaty nalezno$ci i zobowigzan w
walutach obcych wycenia si¢ po kursie Srednim ogloszonym dla danej waluty przez
Narodowy Bank Polski z dnia poprzedzajacego dzien przeprowadzenia operacji
gospodarczej, lub w przypadku platnosci przelewem — po kursie ustalonym na dzien
przeprowadzenia operacji przez bank, z ustug ktorego korzysta jednostka.
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§17.

Zobowiazania z tytulu dostaw i ustug

. Zobowigzania z tytulu dostaw i ustug wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty, czyli
tacznie z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od
kontrahentow.

§ 18.

Zobowiazania finansowe
. Kredyty i pozyczki wycenia si¢ w warto§ci nominalne;.

§ 19.

Ustalanie wyniku finansowego

. W jednostce budzetowej wynik ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym

rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

Wynik finansowy ustala si¢ na dzief 31 grudnia.

. W szczegblnosci nalezy w wyniku finansowym, bez wzgledu na jego wysokosc,

uwzglednié:

— zmniejszenia warto$ci uzytkowej lub handlowej sktadnikéw aktywow, w tym
rowniez dokonywane w postaci odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych,

— wylacznie niewatpliwe pozostate przychody operacyjne,

— wszystkie poniesione pozostate koszty operacyjne.

. Zdarzenia te nalezy uwzgledni¢ takze wtedy, gdy zostana one ujawnione mi¢dzy

dniem bilansowym a dniem, w ktorym rzeczywiscie nastgpuje zamknigcie ksiag

rachunkowych.

. Dla ustalenia wyniku finansowego pod datg 31 grudnia ksieguje si¢:

Na stronie Wn:

— sumy poniesionych w roku obrotowym kosztow ujetych na koncie 400-405, 409-
411

— koszty finansowe — Ma konto 751,

— pozostate koszty operacji finansowych — Ma konto 761.

Na stronie Ma:

— przychody z tytutu dochodow budzetowych — Wn konto 720

— przychody finansowe — Wn konto 750

— pozostale przychody operacyjne — Wn konto 760.

. Ewidencja kosztow dziatalno$ci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont,

tj. wedtug rodzajow kosztéw 1 jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowe;j

wydatkow.

. Do celow sprawozdawczych sporzadzenia rachunku zyskow i strat Urzedu Gminy

w  Wielgomtynach ustalono podziat kosztow na poszczegdlne grupy kosztow

rodzajowych:
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— konto 400 — amortyzacja

— konto 401 — zuzycie materialow 1 energii (§ 4210, § 4260)

— konto 402 — ustugi obce (§ 4270, § 4300, § 4330, § 4360)

— konto 403 - podatki i optaty (§ 4430, § 4530)

— konto 404 — wynagrodzenia (§ 3040, § 4010, § 4040, § 4100, § 4170)

— konto 405 — ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia (§ 3020, § 4110, § 4120,
§ 4140, § 4280, § 4440, § 4700)

— konto 409 — pozostale koszty rodzajowe (§ 3020, § 4300, § 4410, § 4430)

— konto 410 — inne $wiadczenia finansowane z budzetu (§ 3030, § 3040, § 3240,

§ 3260)
— konto 411 — pozostale obcigzenia (§ 2850, § 2910, § 4560, § 4590, § 4600).
. Rachunek zyskow i strat jednostek (wariant porownawczy) sporzadzany jest wg wzoru
stanowigcego Zatacznik Nr 10 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrze$nia
2017r. w sprawie szczegoOlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzagdowych zakladéow budzetowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2020 poz. 342).
. W organie Gminy wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
(deficyt lub nadwyzka budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu
ustalany jest na koncie 961 ,,Wynik wykonania budzetu” wedlug zasady kasowej
poprzez pordéwnanie zrealizowanych w danym roku dochodow 1 wydatkow
budzetowych oraz wydatkow niewykonanych z koncem roku, ujmowanych na
odrebnych kontach: 901 ,,.Dochody budzetu”, 902 “Wydatki budzetu” oraz 903
»Niewykonane wydatki”, z wyjatkiem operacji szczegélnych, okreslonych
w odrebnych przepisach.
. Operacje wynikowe, ktére nie wptywaja na zwigkszenie wydatkow i1 dochodow
danego roku budzetowego tzw. operacje niekasowe dotyczace przychoddéw 1 kosztow
finansowych oraz pozostatych przychodoéw i kosztéw operacyjnych, uyymowane sg na
koncie 962 ,,Wynik na pozostatych operacjach”. W roku nastepnym, po zatwierdzeniu
sprawozdania z wykonania budzetu przez organ stanowigcy Gminy, saldo tego konta
przeksiggowywane jest na konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”.
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