Zarzadzenie Nr 105/2020
Wojta Gminy Wielgomlyny
z dnia 17 listopada 2020 r.

W sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej sktadnikow majatkowych i powotania
komisji inwentaryzacyjnej i zespotdw spisowych do jej przeprowadzenia

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351 ze
zm.) oraz Zarzadzenia Nr 113/2016 Wojta Gminy Wielgomtyny z dnia 17 pazdziernika 2016 roku w sprawie
wprowadzenia Instrukcji gospodarowania majatkiem trwatym i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie
oraz inwentaryzacji majatku w Urzedzie Gminy w Wielgomtynach zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ nastgpujacy zakres 1 sposob przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w
Urzedzie Gminy w Wielgomtynach:
1) droga spisu z natury:
— gotéwka w kasie
— $rodki trwale: kotly, maszyny, urzadzenia techniczne, srodki transportu
— Wwyposazenie techniczne
— pozostate srodki trwate
— druki $cistego zarachowania
1) droga potwierdzenia sald:
— $rodki pieni¢zne znajdujace si¢ na rachunkach bankowych
— nalezno$ci (z wytaczeniem naleznosci spornych, nalezno$ci i zobowigzan
wobec 0sob nieprowadzacych ksigg rachunkowych, naleznosci od
pracownikow, naleznosci z tytutdéw publicznoprawnych)
— zobowigzania (za wyjatkiem zobowigzan wobec pracownikow i
publicznoprawnych)
2) drogg weryfikacji:
— wartosci niematerialnych i prawnych
— $rodkow trwatych w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen
— $rodkow pieni¢znych w drodze
— rozrachunkéw publicznoprawnych
— nalezno$ci i zobowigzan wobec osob nieprowadzacych ksiag rachunkowych
— aktywow i pasywOw wymienionych w art. 26 ust. 1 pkt 1-2 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 r. Poz. 351 ze zm.), jezeli
przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z uzasadnionych przyczyn
nie bylo mozliwe
— gruntdw 11 $rodkow trwatych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony
— funduszy wlasnych i funduszy specjalnych
— rezerw 1 przychodow przysztych okreséw
— czynnych 1 biernych rozliczen migdzyokresowych kosztow 1 przychodow.

§ 2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 17 listopada 2020 roku do 15
stycznia 2021 roku.



§ 3. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedhug stanu na dzien 31 grudnia 2020 roku.

§ 4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji zobowigzana jest komisja inwentaryzacyjna

1 zespoly spisowe powotane przez Wojta Gminy w skiadzie osobowym wedhug Zatacznika
Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia. Osoby powotane w sktad komisji inwentaryzacyjnej

i zespotow spisowych ponosza petng odpowiedzialno$¢ za wilasciwe oraz zgodne

z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§ 5. Arkusze spisu z natury oznaczone numerami Przewodniczacy kazdego zespotu
spisowego pobierze z kasy, gdzie wydawane sg druki $cistego zarachowania.

§ 6. Nadzor nad prawidlowoscia, kompletnoscig 1 terminowoscig spisOw inwentaryzacyjnych
powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

mgr Bogumita Dyktynska



Zalacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 105/2020
Wojta Gminy Wielgomlyny
z dnia 17 listopada 2020 r.

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje si¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng
w skladzie:
Katarzyna Stalka — Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
Maria Petka — Czlonek Komisji Inwentaryzacyjne;j

2. Powoluje si¢ nastepujace Zespoty Spisowe celem przeprowadzenia inwentaryzacji
w 2020r. oraz ustala si¢ przypisane im zakresy prac:

— zespol spisowy Nr 1 w skladzie:
1) Malgorzata Kubik — Przewodniczacy Zespolu Spisowego
2) Anna Grabowska — Cztonek Zespotu Spisowego,
ktory przeprowadzi inwentaryzacje drogg spisu z natury gotowki w kasie 1 drukow
Scistego zarachowania oraz inwentaryzacje srodkéw trwatych i1 pozostatych srodkéw
trwatych Ochotniczych Strazy Pozarnych

— zespot spisowy Nr 2 w sktadzie:
1) Agnieszka Dyktynska - Wilk — Przewodniczacy Zespotu Spisowego
2) Magdalena Niedzwiedzka — Czlonek Zespotu Spisowego

- zespot spisowy Nr 3 w sktadzie:
1) Stawomir Kobedza — Przewodniczacy Zespotu Spisowego
2) llona Kucharska — Cztonek Zespotu Spisowego
ktore przeprowadza inwentaryzacj¢ droga spisu z natury srodkéw trwatych (w tym:
kotly, maszyny, urzadzenia techniczne, §rodki transportu), wyposazenia technicznego
1 pozostatych §rodkow trwatych

— zespol spisowy Nr 4 w skladzie:
1) Stawomir Kuligowski — Przewodniczacy Zespotu Spisowego
2) Czestaw Kowalski — Cztonek Zespotu Spisowego
ktory przeprowadzi inwentaryzacj¢ droga weryfikacji gruntow, budynkéw i budowli,
obiektéw inzynierii wodnej i ladowe;j, srodkow trwatych w budowie



— zespol spisowy Nr 5 w skladzie:
1) Michat Hasik — Przewodniczacy Zespotu Spisowego
2) Ewa Juszczyk — Czlonek Zespotu Spisowego
ktory przeprowadzi inwentaryzacje droga weryfikacji wartos$ci niematerialnych
i prawnych.

3. Weryfikacje aktywow i pasywoOw nieobjetych spisem z natury przeprowadzi Komisja
Inwentaryzacyjna.

Wojt Gminy

mgr Bogumita Dyktynska



