Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 120/2021
Wojta Gminy Wielgomtyny
z dnia 15 listopada 2021 roku

REGULAMIN
FUNKCJONOWANIA
MONITORINGU WIZYJNEGO

na terenie Gminy Wielgomlyny
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§ 1. Regulamin okre$la zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego

zwanego dalej ,,monitoringiem” w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych na terenie

Gminy Wielgomtyny, reguly rejestracji i zapisu informacji oraz sposobow zabezpieczania,

a takze mozliwos$ci udostgpniania zgromadzonych danych.

§ 2. 1. Celem instalacji monitoringu na terenie Gminy Wielgomtyny jest:

1) podniesienic poziomu bezpieczenstwa mieszkancow Gminy Wielgomtyny oraz

wszystkich 0sob odwiedzajacych Gming Wielgomtyny, zapewnienie porzadku
publicznego i  bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowej

I przeciwpowodziowej;

2) zapobieganie dewastacji i kradziezy na terenie gminy, a takze rejestracja zdarzen

sprzyjajaca ustalaniu sprawcy wykroczenia lub przestepstwa.

2. Podstawa prawng stosowania monitoringu nha teranie gminy jest art. 9a ustawy z dnia

8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym.

§ 3. 1. Kamery ustawione s3 na nagrywanie catlodobowe.

2
3
4.
5

Rejestracji i zapisu podlega tylko obraz (wizja).

Monitoring nie rejestruje dzwigku (fonii).

System monitoringu nie stosuje dodatkowej zaawansowanej analizy danych.

System monitoringu sktada si¢ z nast¢pujacych elementow:

1) kamer rejestrujacych;

2) urzadzenia rejestrujacego oraz zapisujacego obraz na nosniku fizycznym znajdujgcego
si¢ w budynku Urzgdu Gminy w Wielgomtynach.

Kamery monitoringu monitoruja, podczas obserwacji obejmujg wyznaczony obszar.

Monitoringiem obj¢te sg obszary wymienione w Zataczniku nr 1 do niniejszego

Regulaminu.

§ 4. Elementy monitoringu wizyjnego w miar¢ koniecznosci 1 mozliwosci finansowych sg

udoskonalane, wymieniane, rozszerzane w granicach potrzeb Gminy i przepisOw prawa.

§ 5. 1. Informacja o stosowaniu monitoringu na terenie gminy zamieszczona jest w Biuletynie

Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Wielgomtynach. W zaktadce ,,Monitoring” zamieszcza

si¢ nastgpujaca klauzule:
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,Urzad Gminy w Wielgomtynach prowadzi monitoring wizyjny terenu wokot budynkow
Urzedu Gminy oraz na terenie Punktu Selektywnej Zbidrki Odpadéw Komunalnych,
ktory znajduje si¢ w miejscowosci Wielgomtyny przy ul. Krzetowskiej 59, w celu
zapewnienia porzadku publicznego 1 bezpieczenstwa o0s6b przebywajacych na
monitorowanym terenie, ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej oraz ochrony
mienia. Podstawe prawng wprowadzenia monitoringu stanowig art. 7 ust.1 pkt 14 i art. 9a
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1372

z p6ézn. zm.).”

Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest na tablicy ogloszen
Urzedu Gminy w Wielgomlynach.

Interesanci obiektow gminnych, osoby publiczne na terenie objetym monitoringiem, sg
informowani o funkcjonowaniu systemu monitoringu wizyjnego poprzez wywieszenie
tablic informacyjnych, w tym piktograméw w miejscach objetych nadzorem.

Pracownicy podlegtych jednostek organizacyjnych Gminy, na Kktérych obszarach
wskazanych zainstalowano kamery, zostali poinformowani o funkcjonowaniu systemu

monitoringu wizyjnego.

§ 6. 1. Administratorem nagran pochodzacych z monitoringu jest Gmina Wielgomtyny

reprezentowana przez Wojta Gminy Wielgomtyny.

2.

3.

5.

Dane pochodzace =z nagran umozliwiajace identyfikacje o0sob, zarejestrowane
I przechowywane, uwazane sg za dane osobowe w rozumieniu rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46WE.

Obserwacja 1 rejestracja w monitoringu obrazu zdarzen, prowadzona jest
z poszanowaniem godnosci cztowieka.

Zarejestrowany obraz jest przechowywany tylko na rejestratorze. Zapis z monitoringu
wizyjnego przechowuje si¢ przez okres nieprzekraczajacy 30 dni od momentu nagrania.
Zarejestrowany obraz zdarzen, niezawierajacy dowodow pozwalajacych na wszczecie
postepowania karnego albo postgpowania w sprawach o wykroczenia lub dowodoéw
majacych znaczenie dla tych postepowan, przechowuje si¢ przez okres nie dtuzszy niz 30
dni uwzgledniajac mozliwosci sprzetowe (przestrzen twardych dyskow), a nastepnie

podlega zniszczeniu.
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6. W przypadku, w ktorym nagrania obrazu stanowig dowod w postgpowaniu prowadzonym
na podstawie prawa lub Wojt Gminy powzigt wiadomo$¢, iz mogg one stanowi¢ dowod
W postepowaniu, termin okreslony w pkt 4 ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego
zakonczenia postegpowania.

7. Po uplywie okresu, o ktorym mowa w pkt 4 uzyskane w wyniku monitoringu nagrania
obrazu zawierajagce dane osobowe podlegajg automatycznemu nadpisaniu, z wyjatkiem
sytuacji, w ktérych nagrania zostaly zabezpieczone zgodnie z odrgbnymi przepisami

prawa. Nagrania monitoringu wizyjnego nie sa archiwizowane.

§ 7. 1. Zakres mozliwych przetwarzanych danych osobowych w powigzaniu z wizerunkiem
utrwalonym na urzadzeniach rejestrujacych:

a) wizerunek osoby;

b) numer rejestracyjny pojazdu.
2. Osoby, ktore maja wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny zobowigzane sg do

przestrzegania przepisOw prawa w zakresie ochrony danych osobowych.

§ 8. 1. Osobami posiadajagcymi dostgp do danych z monitoringu sa: Wojt Gminy Wielgomtyny,
Informatyk oraz inne osoby upowazniane przez Wojta Gminy Wielgomtyny.

2. Osoby posiadajace mozliwo$¢ wgladu, czy wejscia w posiadanie zarejestrowanych nagran,
W obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny, majg $wiadomos¢ odpowiedzialnosci za

ochrong danych osobowych.

§ 9. 1. Nagrania z systemu monitoringu wizyjnego udostepnia si¢ jedynie na pisemny wniosek
uprawnionym do tego organom — np. Policji, Prokuraturze, Sadom w zakresie prowadzonych
przez nie czynnosci.

2. Nagrania z systemu monitoringu nie sg udost¢pniane osobom fizycznym, gdyz mogtoby
to prowadzi¢ do naruszen praw 1 wolnosci 0sob trzecich.

3. W przypadku uzasadnionych wnioskow oséb fizycznych lub ww. organéw tj., jesli
nagrania miatyby stanowi¢ dowdd w postgpowaniu sadowym lub administracyjnym,
istnieje mozliwo$¢ przedhuzenia terminu przechowywania nagran o czas niezbgdny do
zakonczenia postepowania.

4. Osoba fizyczna lub organ zainteresowany zabezpieczeniem nagrania z monitoringu
wizyjnego na poczet przysztego postepowania, moze ztozy¢ pisemny wniosek w tej

sprawie wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 2 do niniejszego Regulaminu.
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5. Wniosek z prosbg o zabezpieczenie nagrania skierowany do Wojta powinien zostaé
ztozony w Urzedzie Gminy w Wielgomtynach lub przestany za posrednictwem Poczty
Polskiej na adres Urzgdu Gminy w Wielgomtynach, ul. Rynek 1, 97-525 Wielgomtyny w
terminie 14 dni od dnia, w ktorym wystapito zdarzenie zarejestrowane przez system
monitoringu wizyjnego w Gminie Wiclgomtyny.

6. Wniosek o zabezpieczenie nagrania z monitoringu powinien wskazywaé miejsce
oraz najbardziej przyblizong date¢ i godzing zdarzenia.

7. Kopia z wnioskowanego nagrania monitoringu wizyjnego jest wykonywana na podstawie
zgody Wojta Gminy Wielgomtyny.

8. Kopia powinna by¢ odpowiednio opisana tzn. wskazywa¢ numer kopii, dat¢ sporzadzenia
kopii, zrodto danych — zakres nagrania, datg i czas nagrania.

9. Kopia nagrania jest przechowywana w Pomieszczeniu Obstugi Monitoringu Wizyjnego
W serwerowni, W sposob zabezpieczajacy przed dostgpem 0sOb nieuprawnionych.
10. Wzor rejestru wykonanych i udostepnionych kopii z nagran monitoringu Wizyjnego

stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

11. Wykonana kopia z nagran monitoringu wizyjnego zostaje zabezpieczona do czasu
odebrania przez uprawniong instytucje, jednak nie dluzej niz przez okres 3 miesigcy.
W przypadku nieodebrania kopii w ww. terminie zostaje ona zniszczona. Z Ww.
czynnos$ci sporzadza si¢ protokot zgodnie ze zatgeznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.,

12. Dane zapisane na no$nikU nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja
udostgpnieniu W oparciu 0 przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;j.

13. W przypadku udostgpnienia danych sporzadza si¢ protokot przekazania nagrania CCTV,
zgodnie z Zatacznikiem Nr 5 do niniejszego Regulaminu.

14.Za wlasciwe zabezpieczenie kopii udostgpnionego materialu odpowiada organ/osoba,
ktorej materiatl zostal udostgpniony. Administrator danych nie odpowiada za kopie

materialdow udostgpnionych.

§ 10. 1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczng decyzje podejmuje

Administrator Danych.
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§ 11. 1. W celu zapewnienia odpowiedniego funkcjonowania i konserwacji systemu monitoringu
Wojt Gminy Wielgomtyny zleca przedmiotowe czynnosci Informatykowi zatrudnionemu
w Urzedzie Gminy w Wielgomtynach
2. W przypadku dokonywania czynno$ci konserwacji, naprawy monitoringu 0Ssobie
zewnetrznej towarzyszy osoba upowazniona (zatgcznik nr 6) przez Wojta Gminy
Wielgomtyny.
3. W przypadku kiedy musiatoby dojs¢ do przekazania rejestratora z danymi w celu
naprawy, konserwacji do podmiotu zewnetrznego Wojt podpisuje umowe przekazania
danych, w ktorej okresla si¢ cel, a takze odpowiedzialnos¢ wykonawcy ushugi za

przekazane dane.

§ 12. 1. Administrator w widocznym miejscu wypelnia obowigzek informacyjny zgodny
z RODO.
2. Migjsca monitorowane zostaja oznaczone w odpowiedni sposob tj. widoczny, za pomoca
odpowiednich znakoéw graficznych badz informacji pisanych.
3. Administrator w stosunku do pracownikéw przekazuje informacje o monitoringu na
piSmie przed dopuszczeniem pracownika do pracy. Administrator przekazuje mu na

pi$mie informacje o celu, zakresie i sposobie zastosowania monitoringu (zalacznik nr 7).

§ 13. 1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczng decyzj¢ podejmuje
Wojt Gminy Wielgomtyny.
2. Kazda zmiana regulaminu monitoringu uzasadniona potrzeba organizacyjng czy
techniczng powinna by¢ dokonana w formie pisemne;.

3. Zalaczniki stanowig integralng czg¢s¢ regulaminu.
§14

KLAUZULA INFORMACYJNA
1. Administratorem danych osobowych jest Gmina Wielgomtyny z siedzibg ul. Rynek 1,
97-525 Wielgomtyny reprezentowana przez Woéjta Gminy Wielgomtyny.
2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w sprawach zwigzanych z danymi osobowymi
przetwarzanymi w systemie monitoringu wizyjnego mozliwy jest za posrednictwem

poczty elektronicznej pod adresem email: iod@wielgomlyny.pl
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3. Celem przetwarzania jest zapewnienie porzadku publicznego i1 bezpieczenstwa obywateli
na podstawie art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym.

4. Zapis z monitoringu wizyjnego nie bedzie przekazywany innym podmiotom z wyjatkiem
tych, ktore sa uprawnione do ich uzyskania na podstawie przepisdow obowigzujacego
prawa.

5. Zapis monitoringu wizyjnego bedzie przechowywany przez okres 30 dni,
a W uzasadnionych przypadkach przez okres nie dtuzszy niz 3 miesiace.

6. Przystuguje Pani/Panu prawo:

e dostepu do swoich danych,
e whniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych.

Wykaz zalacznikow:

Zalacznik nr 1 - Wykaz elementéw systemu monitoringu wizyjnego

Zalacznik nr 2 - Wniosek o udostepnienie nagran z monitoringu Wizyjnego

Zalacznik nr 3 - Rejestr udostgpnien danych osobowych z monitoringu wizyjnego
Zalacznik nr 4 - Protokotl zniszczenia materiatu zapisanego na no$niku zewngtrznym
Zalacznik nr 5 - Protokot zdawczo — odbiorczy

Zalacznik nr 6 - Upowaznienie do dostepu i przetwarzania danych osobowych w systemie
monitoringu

Zalacznik nr 7 - Informacja o stosowaniu monitoringu

Zalacznik nr 8 — Oswiadczenie

Zalacznik nr 9 — tabliczka informacyjna

Zalacznik nr 10 - MONITORING WIZYJINY — ewidencja upowaznionych 0séb / podmiotow

oraz nadane uprawnienia
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Zalacznik nr 1

do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
na terenie Gminy Wielgomtyny

Wykaz Elementow Systemu Monitoringu wizyjnego

URZADZENIE NAZWA / . CEL / OBSZAR Stosowane
/ Typ/ SYGNATURA ADRES / MIEJSCE MONTAZU REJESTRACII mechanizmy | UWAGI
rozdzielczos¢ W SYSTEMIE (1)
Centrum miejscowosci
] Wielgomtyny — park, drogi
sta C';gnmaer:]aa P RYNEK \é\ﬂjlgnokn:fmz l:jlu Iémienk 1, na i skrzyzowania, parking C
Y & y przed budynkiem Urzedu
Gminy
Parking miedzy budynkami
Urzedu Gminy, parking
Kamera PARKING Wielgomtyny ul. Rynek 1, na Urzedu Gminy przy C
stacjonarna IP budynku Urzedu Gminy ul. Czestochowskiej, teren
za II budynkiem Urzedu
Gminy
Kamera Wielgomtyny ul. Krzetowska 59,
stacjonarna IP PSZOK_PLAC na stupie Plac PSZOK (o
Brama wjazdowa na
] PSZOK, droga dojazdowa
Kamera PSZOK_BRAMAL Wlelgom’ryny ul. Krzetowska 59, do PSZOK od strony C
stacjonarna IP na stupie o .
potudniowej, czes¢ placu
PSZOK
Brama wjazdowa na
PSZOK, droga dojazdowa
Kamera PSZOK_BRAMA2 Wielgomtyny ul. Krzetowska 59, |do PSZOK od strony C

stacjonarna IP

na stupie

potnocnej (od ul.
Krzetowskiej), czes¢ placu
PSZOK

Mechanizmy przetwarzania danych: C - nagrywanie ciagle, R - nagrywanie aktywowane

wykryciem ruchu, O - automatyczne wykrywanie zmian otoczenia (np. Kradziez mienia,

pozostawienie przedmiotu)

Str.8z17




Zalacznik nr 2
do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
na terenie Gminy Wielgomtyny

Dane osoby wnioskujace;j:
Tmig i nazwisko
Nazwa instytucfi, Stanowisko shuzbowe, adres jednosthi organizacyjnej
" Adres do korespondenci, telefon, Iub adres email
Administrator Danych Osobowych

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE NAGRAN Z MONITORINGU WIZYJNEGO

Prosze o udostepnienie nagrania z monitoringu wizyjnego:

Data, godzina i miejsce

Wskazanie celu otrzymania nagrania z monitoringu:

(podpis osoby wnioskujqcej)
Wyrazam zgode /nie wyrazam zgody*

(miejsce, data i podpis)

* niewtasciwe skresli¢
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Zalacznik nr 3

do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
na terenie Gminy Wielgomtyny

Rejestr udostepnien danych osobowych z monitoringu wizyjnego

Lp.

Nazwa podmiotu,
ktoremu udostepniono
dane

Podstawa udostepnienia
danych

Data udost¢pnienia

Uwagi

(Nazwa i siedziba administratora danych/podmiotu przetwarzajacego)
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Zalacznik nr 4

do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
na terenie Gminy Wielgomtyny

Wielgomtyny, dnia ...........................
Protokdl zniszczenia materiatu zapisanego na nosniku zewnetrznym
W zwigzku z nieodebraniem nos$nika, zawierajacego material zarejestrowany z systemu
monitoringu, wytworzonego na podstawie wniosku z dnia ................... , po uptywie ustalonego
terminu, dokonano jego zniszczenia.
Zniszczeniu ulegl zapis no$nika opisany NUMEremM / NAZWa: .......ovvieniiriirieeeineeeennenneannnns.
Zniszczenie zostato wykonane w sposOb: ...

CZ8S 1 MICJSCE ZNISZCZETUAL ..o e ettt ettt et ettt ettt et ettt et et e et ettt e et eeeaens

podpis osoby dokonujgcej utylizacji

podpis osoby weryfikujqcej protokot
i dokonane czynnosci
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Zalacznik nr 5

do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
na terenie Gminy Wielgomtyny

Wielgomtyny, dnia ................

PROTOKOL ZDAWCZO - ODBIORCZY

Imig i nazwisko pobierajgcego
Nazwa instytucji, Stanowisko stuzbowe, Adres jednostki organizacyjnej
Adres do korespondencji, telefon, lub adres email

Na podstawie wniosku z dnia ...l za zgoda Administratora Danych

zdnia ..o
(data akceptacji wniosku)
przekazuje kopig materiatu, pochodzacego z systemu monitoringu wizyjnego:

Godziny / Nr kamery = Rodzaj no$nika / forma opisany numerem /

Data / zakres .
przedziat nazwa

miejsce, data, podpis osoby wydajgcej

data, podpis osoby odbierajgcej
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Zalacznik nr 6
do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
na terenie Gminy Wielgomtyny

UPOWAZNIENIE Nr. ........
do dostepu i przetwarzania danych osobowych w systemie monitoringu

Dzialajac na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 ust. 3 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz.U.UE.L.2016.119.1).

zdniem........ooii,
upowazniam Panig/Pana*)

(stanowisko pracy)

do dostgpu do danych osobowych przetwarzanych w systemach monitoringu wizyjnego
w zawigzku z wykonywaniem obowigzkow stuzbowych zwigzanych z nadzorowaniem

Z UPOWAZNICNIA ..uvveniinieiiiniiienieneenne, funkcjonowania monitoringu wizyjnego, a w razie
potrzeby udostepniania informacji Z monitoringu uprawnionym podmiotom
prawa.

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani*) zatrudnienia na ww. okreslonym stanowisku

pracy.

Zobowiazuje si¢ do:

» zachowania w poufnosci danych osobowych i informacji, do ktérych mam lub bede mial/a
dostep w trakcie wykonywania czynnoSci stluzbowych oraz do nie rozpowszechniania
jakichkolwiek danych osobowych, informacji do jakich bed¢ mial/a dostgp w trakcie
wykonywania czynnos$ci stuzbowych oraz po ustaniu wykonywania czynnos$ci stluzbowych,
ustaniu umowy.

» zglaszania sytuacji (incydentdw) naruszenia zasad ochrony danych osobowych bezposredniemu
przetozonemu, IOD lub ADO.

Upowaznienie sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
pracodawcy i pracownika.

(data i podpis upowaznionego) (data i podpis upowazniajacego)

*Niepotrzebne skreslic

Str. 13z 17



Zalacznik nr 7

do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
na terenie Gminy Wielgomtyny

Pani/Pan*

(zajmowane stanowisko)

INFORMACJA O STOSOWANIU MONITORINGU

Na podstawie art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym informuje
Panig/Pana*, ze na teranie Gminy Wielgomlyny w celu zapewnienia porzadku publicznego
1 bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowe]j stosuje si¢
srodki techniczne umozliwiajace rejestracj¢ obrazu (monitoring) w obszarze przestrzeni

publicznej.

(podpis i pieczgtka Wojta Gminy)

*niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 8

do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
na terenie Gminy Wielgomtyny

OSWIADCZENIE

Imie, nazwisko, (stanowisko stuzbowe) osoby pobierajgcej

przyjmuje do wiadomosci, iz z dniem przyjecia materialu z monitoringu wizyjnego, wydanym

zgodnie z specyfikacja podang w tabeli jestem odpowiedzialny za wlasciwe jego zabezpieczenie.

miejsce, data, podpis osoby pobierajqcej
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Zalacznik nr 9

do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
na terenie Gminy Wielgomtyny

% UWAGA

OBIEKT MONITOROWANY

administratorem systemu monitoringu jest Gmina Wielgomiyny
rejestracja obrazu jest realizowana w celu zapewnienia porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli

osoba zarejestrowana przez system monitoringu wizyjnego ma prawo do zadania dostepu do swoich
danych osobowych oraz ograniczenia ich przetwarzania, jesli wykaze powaod takiego ograniczenia

szczegotowe informacje dostepne sg na tablicy informacyjnej w budynku Urzedu Gminy w Wielgomiynach




Zalacznik nr 10

do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
na terenie Gminy Wielgomtyny

MONITORING WIZYJNY — EWIDENCJA UPOWAZNIONYCH 0SOB/PODMIOTOW ORAZ NADANE UPRAWNIENIA

Nazwisko i imie / Nazwa firmy

Stanowisko /
Adres firmy

Okres waznosci

Uprawnienia / Uwagi
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